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1. suradnik-vjezbenik (1 izvrsitelj)
UPRAVA ZA EUROPU

SEKTOR ZA COREPER 11

Sluzba za pravosude i unutarnje poslove
(RM iz Sistematizacije 69, koeficijent 1,80 )

Obavlja manje slozene poslove iz djelokruga rada Sluzbe, prati, prikuplja, obraduje informacije o
politickim zbivanjima, pravovremeno izraduje i azurira izvje$¢a, biljeSke, podsjetnike i druge
dokumente iz djelokruga rada, voditelju Sluzbe priprema pravne podloge i prijedloge za adekvatno
pracenje i analizu stanja, razvijanje i unaprjedivanje kvalitetnog obavljanja poslova iz nadleznosti
Sluzbe, suraduje s drugim organizacijskim jedinicama u Upravi, Ministarstvu, drzavnim tijelima RH,
organizacijama, udrugama i drugim subjektima u cilju uskladivanja i provodenja radnih aktivnosti na
provedbi vanjske politike iz nadleznosti Sluzbe; obavlja druge poslove iz svoje nadleznosti prema
naputku voditelja Sluzbe.

2. referent -vjezbenik (1 izvrSitelj)
GLAVNO TAJNISTVO
SEKTOR ZA FINANCIJE I PRORACUN

Sluzba za proracun
(RM iz Sistematizacije 385, koeficijent 1,43)

Obavlja jednostavne strucne poslove i zadatke iz djelokruga rada Sluzbe; pruza administrativno-
tehni¢ku podrsku i obavlja pripremne i prate¢e radnje u provodenju izrade financijskih planova radi
pripreme, pracenja i azuriranja proracuna Ministarstva; prikuplja, evidentira, azurira i obraduje podatke;
izraduje izvjesca, preglede i tablice po nalogu nadredenih; sudjeluje u izradi planova i izvjesca, izraduje
interne biljeske; priprema podatke potrebne za izradu razlicitih financijskih izvjesca, statistickih analiza
i istrazivanja iz djelokruga Sluzbe; obavlja poslove uredskog poslovanja urudzbiranja predmeta te
arhiviranja; obavlja poslove otpreme i razvrstavanja poste; daje podatke o kojima se vodi sluzbena
evidencija; obavlja poslove unosa zahtjeva i drugih naloga u Sustav drzavne riznice; priprema, azurira i
unosi podatke vezano uz proracun i izvr§enje proracuna Ministarstva; obavlja druge neplanirane poslove
i zadatke po nalogu voditelja Sluzbe.

3. referent -vjezbenik (1 izvrSitelj)
GLAVNO TAJNISTVO
SEKTOR ZA FINANCIJE I PRORACUN

Sluzba za racunovodstvo
(RM iz Sistematizacije 396, koeficijent 1,43)

Obavlja jednostavnije poslove i zadatke iz djelokruga rada Sluzbe; pruza administrativno-tehni¢ku
podrsku i obavlja pripremne i prate¢e radnje u sustavnom pracenju i vodenju evidencija transakcija i
poslovnih dogadaja prihoda, primitaka, izdataka i drugih pla¢anja Ministarstva i DM/KU; obavlja
poslove i1 zadatke racunovodstvenog i financijskog poslovanja obracuna placa, autorskih honorara,
poslove obra¢una putnih naloga, poslova kontiranja, knjiZzenja i unosa u Drzavnu riznicu za poslovanje
u Zagrebu, kao i poslove kontrole, kontiranja i knjizenja dostavljene dokumentacije iz DM/KU; izraduje
izvjeSca, preglede i tablice po nalogu nadredenih; sudjeluje u izradi planova i izvje$¢a, izraduje interne
biljeske; priprema podatke potrebne za izradu razli¢itih financijskih izvjeSc¢a, statistickih analiza i
istraZivanja iz djelokruga Sluzbe; obavlja poslove uredskog poslovanja urudzbiranja predmeta te
arhiviranja; obavlja poslove otpreme i razvrstavanja poste; obavlja druge neplanirane poslove i zadatke
po nalogu voditelja Sluzbe.



PODATCI O PLACI

Plac¢a je umnozak koeficijenta za obracun plac¢e radnog mjesta na koje je sluzbenik rasporeden
ili za koje je sklopio ugovor o radu i osnovice za obracun place.

Osnovica za obracun place za drzavne sluzbenike i namjestenike u 2024. godine iznosi 947,18
eura bruto, a utvrdena je Dodatkom III. Kolektivnom ugovoru za drzavne sluzbenike i
namjestenike (,,Narodne novine broj NN 128/2023.)

Za vrijeme trajanja vjezbeni¢kog staza vjezbenik ima pravo na 90% vrijednosti koeficijenta za
obracun plac¢e radnog mjesta na koje je rasporeden, sukladno ¢lanku 15. Zakona o placama u
drzavnoj sluzbi i javnim sluzbama (NN 155/2023).



